Interna smernica Cislo 8/2024
Rektor Ekonomickej univerzity v Bratislave (dalej len ,EU v Bratislave®) vydava v zmysle zakona €.
343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov (dalej len ,zakon*) tito smernicu:

O VEREJNOM OBSTARAVANI
V PODMIENKACH EKONOMICKEJ UNIVERZITY V BRATISLAVE

Cast'|
Vseobecna cast’

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

(1) Smernica upravuje:

a) postup EU v Bratislave ako verejného obstaravatela pri zadavani zakaziek na dodanie
tovaru, zékaziek na poskytnutie sluzieb, zékaziek na uskutoCnenie stavebnych prac, pri
sutazi navrhov, pri zadavani koncesii na stavebné prace a zadavanie koncesii na sluzby,

b) préva a povinnosti, sucinnost a zodpovednost jednotlivych organizaénych sucasti EU
v Bratislave a zamestnancov EU v Bratislave pri postupoch verejného obstaravania.

(2) VSetci zamestnanci EU v Bratislave su povinni pri postupoch verejného obstaravania uplatriovat
princip rovnakého zaobchadzania, princip nediskriminacie hospodarskych subjektov, princip
transparentnosti, princip proporcionality a princip hospodarnosti a efektivnosti.

(3) Verejné obstaravanie tovarov, sluzieb a stavebnych prac na EU v Bratislave uskutoCriuje Oddelenie
pre verejné obstaravanie (dalej len ,OVO).

(4) OVO modze vydavat metodické pokyny v oblasti verejného obstaravania pre organizacné sucasti EU
v Bratislave.

Clanok 2
Finanény plan verejného obstaravania - Zoznamy tovarov, stavebnych prac a sluzieb

(1) Organizané sucasti verejného obstaravatela (dalej len ,predkladatelia“ uvedeni v prilohe €. 1
smernice) navrhnu v informanom systéme Ekonomickej univerzity v Bratislave zoznam tovarov,
stavebnych prac a sluZieb s ur€enim ich predpokladanych hodnét. V zozname navrhni predmety
zakaziek, ktoré planuju v prislusSnom  kalendarnom roku obstaravat. Uvedeny zoznam
v informacnom systéme spracuju najneskdr do 10.12. prisluSného kalendarneho roka pre rok
nasledujuci. Zoznam predmetov zakaziek vytvaraju organizacné sucasti Ekonomickej univerzity
v Bratislave, ktorym je pre tento ucel udelené opravnenie, vyplyvajuce z internych predpisov.

(2) Do zoznamov predmetov zakaziek budu zahrnuté vSetky planované tovary, sluzby a stavebné préace,
ktoré su potrebné na zabezpeCenie predmetu Cinnosti organizaénych sucasti a ktoré potrebuje
univerzita v priebehu jedného kalendarneho roka nadobudnut, bez ohladu na zdroj ich financovania.
Za spravnost Clenenia zoznamov predmetov zakaziek na tovary, stavebné prace a sluzby
zodpovedaju veduci organizaCnych sucasti, ktoré zoznamy vytvaraju. OVO EU v Bratislave mbze
organizaénej sudasti zamietnut zoznam, ktory nespifa kritéria zaclenenia komodity do zoznamu
tovarov, stavebnych prac asluzieb. Organizané suCasti, su povinné na vyziadanie OVO



bezodkladne poskytnut podrobny opis predmetov zakaziek, ktoré uplatiuju v zozname, v pripade,
Ze takéto udaje su potrebné pre kontrolu spravnosti zalenenia predmetov zakaziek (tzv.
komodit/skupin materialov) medzi stavebné prace, tovary a sluzby.

(3) Vysledkom procesu tejto etapy je zostavenie zakladnej matice na zaklade sumarizacie predmetov
zakaziek v Cleneni podla druhu a predpokladanej hodnoty.

(4) Zostavena matica na zéklade predpokladanej hodnoty zakazky uvedenej v zoznamoch, jednoznacne
urCi, ako sa budu jednotlivé tovary, sluzby a stavebné prace v prislusnom kalendarnom roku
obstaravat, t.j. ¢i sa bude jednat o:

a) nadlimitnu zakazku alebo

b) podlimitni zakazku alebo

c) vynimky na ktoré sa zakon nevztahuje ( uvedené v §1 zakona).
Napr.
Tento zakon sa nevztahuje podfa §1 ods. 14 na zakazku, ktorej predpokladana hodnota je nizSia
ako 50 000,00 € v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva
uzatvara na dihSie obdobie ako jeden kalendarny rok.

(5) Zakladnu maticu schvaluje na navrh kvestorky rektor a je zavazna pre vSetky organizaéné sucasti
Ekonomickej univerzity v Bratislave. Nadobudat tovary, sluzby alebo stavebné prace mimo
schvélenej zakladnej matice nie je mozné.

(6) Po schvaleni zakladnej matice rektorom Ekonomickej univerzity v Bratislave, tato je pristupna
organizanym sucastiam univerzity v informa¢nom systéme EU v Bratislave

(7) Ak sa v priebehu roka vyskytne poZiadavka na verejné obstaravanie, ktord nebola zaradena do
zakladnej matice/finan¢ného plédnu verejného obstaravania na prislusny kalendarny rok, je
organizatna sucast EU v Bratislave povinna takuto poziadavku predlozit pisomne na schvalenie
OVO. OVO nasledne, ak uzna poziadavku organizaénej sucasti za opodstatnend, dopini zoznamy
a zékladnu maticu.

Clanok 3
Poziadavka na verejné obstaravanie

(1) Ekonomické univerzita v Bratislave pri nadobudani tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac pouZije
postupy verejného obstaravania v sulade so zédkonom, touto smernicou a schvalenou zakladnou
maticou.

(2) Predkladatel uplatni poZiadavku na verejné obstaravanie prostrednictvom:
a) poziadavky na verejné obstaravanie (dalej len ,poziadavka®),

b) poziadavky na verejné obstaravanie cez elektronické trhovisko (dalej len ,poziadavka EKS)
alebo

c) poziadavky na verejné obstaravanie cez dynamicky nakupny systém (dalej len ,poZiadavka
DNS*).

Predkladatel' zasiela poZiadavky na verejné obstaravanie podfa pism. a), b) a c) (dalej spolu len
,poziadavky*, jednotlivo ,poziadavka®) tohto odseku na OVO v listinnej podobe. Vzory listinnej podoby
poziadaviek tvoria Prilohu €.4,5,6 tejto smernice.

(3) Sucastou poziadavky vypracovanej predkladatefom su:

a) podrobny opis predmetu zakazky s technickou Specifikaciou; opis predmetu zékazky musi byt
uplny a musi obsahovat nediskrimina¢né udaje alebo parametre predmetu zékazky,



b) oddvodnenie beznej dostupnosti predmetu zakazky na trhu (vyZaduje sa iba pri poZiadavke
realizovanej cez EKS/nadlimitna uzsia sutaz dynamicky nakupny systém),

c) spbsob uréenia predpokladanej hodnoty zakazky vratane relevantnych podkladov preukazuijucich
urCenie predpokladanej hodnoty zakazky,

d) CPV kdd predmetu zékazky zo Spoloéného slovnika obstaravania,

e) lehota dodania/poskytnutia/uskutoénenia predmetu zékazky,

f) pozadované miesto plnenia,

g) koépia vyplneného a odsuhlaseného POBJ,

h) navrh kritérii pre vyhodnotenie ponuk a navrh spdsobu ich vyhodnotenia,

i) pri nadlimitnych zakazkach oddvodnenie nerozdelenia predmetu zékazky na Casti (ak to
organiza€na sucast pozaduje),

i) pre nadlimitné zakazky a podlimitné stavebné prace s predpokladanou hodnotou rovnou alebo
vyS$Sou ako 300 000,00 € urcit socialne hladisko alebo environmentalne hladisko v opise
predmetu zékazky, ako osobitni podmienku plnenia zmluvy alebo ako kritérium na
vyhodnotenie ponuk,

k) navrh zmluvy, ak ho predkladatel mé k dispozicii a to vypracovany/odsuhlaseny oddelenim
pravnych sluzieb a vnutornej kontroly EU v Bratislave,

) Cislo skupiny materialu, ktorej sa obstaravanie tyka,

(4) Predkladatel je zodpovedny za spravne a nediskriminacné definovanie opisu predmetu zakazky a
zaroven nesie zodpovednost za technicku a funkénu Specifikaciu predmetu zakazky v sulade s § 42
zakona. Predkladatel je suCasne zodpovedny za spravne urCenie predpokladanej hodnoty zakazky.
OVO v pripade potreby poskytne konzultacie a metodické usmernenie pri vypifiani poziadaviek.

(5) Ak predkladatel predlozi poziadavku, ktora nespifia naleZitosti v zmysle tohto &lanku, OVO ho
elektronicky e-mailom vyzve na doplnenie chybajucich Udajov alebo odstranenie nedostatkov a urci
mu na to primeranu lehotu. Ak v tejto lehote predkladatel chybajuce Udaje nedoplni, OVO nebude na
poZiadavku prihliadat.

(6) OVO posudi sulad poziadavky s finanénym planom VO a zakonom. V pripade, ze OVO neschvali
poziadavku, oznami tuto skuto¢nost predkladatelovi aj s odévodnenim.

Clanok 4
Zabezpecenie verejného obstaravania

(1) Predpokladana hodnota zékazky sa urCuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty.

(2) Ur€enie predpokladanej hodnoty zékazky a ur€enie postupu zadavania zakazky sa uskuto€iuje na
zaklade Udajov a informécii 0 zakazkach vyhlasenych na rovnaky alebo porovnatelny predmet
zakazky. V pripade, ze udaje podla predchadzajucej vety nie su k dispozicii, predpokladana hodnota
zakazky sa ur€i na zaklade udajov ziskanych prieskumom trhu s poZadovanym plnenim u minimaine
troch hospodarskych subjektov, ktoré dodavaju tovary, poskytuju sluzby alebo uskuto€iuju stavebné
prace v pozadovanom predmete zakazky, pripravnou trhovou konzultaciou alebo na zaklade udajov
ziskanych inym vhodnym spésobom. Prieskum trhu sa uskuto¢riuje najma prostrednictvom:

a) elektronickych zariadeni (napr. e-mail),



b) internetu,
c) cennikov a katalogov,
d) pripravnych trhovych konzultacii.

(3) Predkladatel poziadavky je povinny zachovat dokumentaciu a podklady, na zéklade ktorych bola
predpokladana hodnota zakazky ur€ena v sulade so zakonom, t. j. po dobu desat rokov. Takouto
dokumentaciou a podkladmi su najmé@ ponuky ziskané prieskumom trhu, ponuky ziskané inym
vhodnym spdsobom (napriklad ponuky dostupné na webe dodévatelov), zépis z pripravnych trhovych
konzultécii alebo plnenia zo zmluv s rovnakym alebo porovnatelnym predmetom zmluvy. Predkladatel
poziadavky je dalej povinny predloZit dokumentaciu a podklady pouzité k uréeniu predpokladanej
hodnoty zakazky ako prilohu poziadavky.

(4) EU v Bratislave menuje komisiu na vyhodnotenie ponuk v sulade so zakonom. Komisia pozostava z
predsedu a najmenej dvoch ¢lenov. Komisiu s pravom vyhodnocovania ponuk tvoria najma:
a) zamestnanci EU v Bratislave, ktori su procesnymi garantmi verejného obstaravania,
b) zamestnanci EU v Bratislave navrhnuti predkladatefom (odborny garant so znalostou predmetu
zakazky, schopny vyhodnotit otazky suvisiace s poziadavkami na predmet zakazky),
c) v pripade potreby externé osoby navrhnuté predkladatelom.

(5) Clenmi komisie s pravom vyhodnocovania ponuk alebo bez tohto prava nemézu byt zamestnanci EU
v Bratislave ani externé osoby, u ktorych existuje mozny konflikt zaujmov.

(6) EU v Bratislave méZe menovat komisiu na vyhodnotenie splnenia podmienok Ucasti v sulade so
zakonom. Komisia pozostava z predsedu a najmenej dvoch ¢lenov. Komisiu s pravom
vyhodnocovania spinenia podmienok tcasti tvoria najma:

a) zamestnanci EU v Bratislave
b) zamestnanci EU v Bratislave navrhnuti predkladatelom,
c) v pripade potreby externé osoby navrhnuté predkladatefom.

(7) Clenmi komisie na vyhodnotenie splnenia podmienok G&asti nemdzu byt zamestnanci EU v Bratislave
ani externé osoby, u ktorych existuje mozny konflikt zaujmov.

(8) OVO, zodpoveda za uchovanie originalu kompletnej dokumentacie verejného obstaravania, ktoré
realizovali, a to v sulade so zdkonom, t. j. po dobu desat rokov.

Cast Il
Zadavanie zakaziek podrla finanénych limitov
Clanok 5

(1) Ekonomické univerzita v Bratislave pri zabezpeCovani verejného obstaravania tovarov, sluZieb alebo
stavebnych prac postupuje podla zdkona tcinného v ¢ase zadavania predmetnej zakazky.

Clanok 6
Nadlimitné zakazky realizované OVO



(1) Povinnosti predkladatela st najma:

a)
b)
c)

vypracovat podrobny opis a technicku Specifikaciu predmetu zakazky,
urcit predpokladant hodnotu zakazky v sulade so zakonom a s €l. 4 ods. 1 a 2 tejto smernice,
pri vypracovavani poziadavky postupovat v stlade s ¢l. 3 smernice.

(2) Povinnosti OVO su:

a)

vypracovat sutazné podklady vratane priloh a ostatné dokumenty suvisiace s verejnym
obstaravanim v spolupraci s predkladatefom, podpisat ich a nasledne predlozit na schvalenie
rektorovi EU v Bratislave,

zadefinovat podmienky ucCasti a potreby jej zahrnutia medzi podmienky ucasti v spolupraci s
predkladatelom,

vypracovat kritéria na vyhodnotenie ponuk a pravidla ich uplatnenia v spolupraci s predkladatefom,
zabezpeCit vypracovanie zmluvnych podmienok tykajuce sa pinenia predmetu zékazky v
spolupraci s predkladatelom oddelenim pravnych sluZieb a vnatornej kontroly EU v Bratislave,
vypracovat a elektronicky odoslat 0znamenia pouzivané vo verejnom obstaravani,

vypracovat a odoslat odpoved na Ziadost o vysvetlenie informacii potrebnych na vypracovanie
ponuky, navrhu a na preukazanie splnenia podmienok ucasti v spolupréaci s predkladatelom,
vypracovat a poslat vyzvy na predlozZenie ponuky vybranym zaujemcom, vyzvy na ucast na
dialégu vybranym zaujemcom, vyzvy na predkladanie konecnych ponuk, vyzvy na ucast na
postupe inovativneho partnerstva,

vypracovat a odoslat zapisnicu z otvarania ponuk v sulade so zakonom,

vypracovat oznamenie o vyluceni zaujemcu alebo uchadza¢a a oznamenie o vyluceni ponuky
uchadzaca na zaklade podkladov poskytnutych komisiou,

vypracovat ziadost o vysvetlenie alebo doplnenie predloZenych dokladov preukazujucich spinenie
podmienok ucasti, Ziadost o vysvetlenie ponuky, navrhov a mimoriadne nizkej ponuky v spolupréaci
s komisiou,

vypracovat zapisnicu z vyhodnotenia splnenia podmienok ucasti v zavislosti od zvoleného
postupu, vypracovat zapisnicu z vyhodnotenia ponuk alebo navrhov,

vypracovat informaciu o vysledku vyhodnotenia ponuk (oznamenie o prijati/neprijati ponuky) na
zaklade zapisnice o vyhodnoteni ponuk poskytnutej komisiou,

m) zabezpecdit vSetky administrativne a materialne podmienky pre ¢innost komisie,

(3)

organizaCne zabezpecit rokovanie s uchadza¢mi pri pouziti rokovacieho konania so zverejnenim,
priameho rokovacieho konania, sutazného dialogu alebo inovativneho partnerstva,

vypracovat v spolupraci s predkladatefom a predlozit Uradu pisomné vyjadrenie k podanym
namietkam spolu s kompletnou dokumentaciou a v pripade podania odvolania voci rozhodnutiu
uradu pisomné vyjadrenie k podanému odvolaniu,

vypracovat spravu o zékazke podla § 24 ods. 2 z&kona,

vypracovat oznamenie o vysledku verejného obstaravania, informaciu o vysledku verejného
obstaravania, resp. informaciu o uzatvoreni zmluvy,

uverejnit informéacie a dokumenty v profile podla § 64 zakona,

sledovat’ vySky finanénych nakladov pre jednotlivé druhy predmetov zakazky, dodrZiavanie
financnych limitov vyplyvajucich zo zékona a z finanéného planu verejného obstaravania,

plnit dalie povinnosti vyplyvajuce zo zakona.

Pisomnosti a dokumenty sUvisiace s procesom verejného obstaravania podfa zakona a pisomnosti
podla ods. 2 tohto ¢lanku, v pripadoch, kedy nebola zriadena komisia, podpisuje veduci OVO a
pripadne zamestnanec zodpovedny za prislusné verejné obstaravanie, okrem pisomnosti podfa ods.
4 tohto ¢lanku.

(4) Rektor EU v Bratislave schvaluje a podpisuje:
a) sutazné podklady vratane priloh a ich doplnenia,
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zruSenie pouzitého postupu zadavania zakazky,

vylucenie hospodarskeho subjektu z procesu verejného obstaravania,
informaciu z vysledku vyhodnotenia ponuk,

menovanie a odvolavanie Clenov komisie.

Clanok 7
Podlimitné zakazky

(1) Pri zadavani podlimitnej zakazky OVO postupuje v sulade so zakonom nasledovne:

a)

podfa § 108 zakona pri podlimitnych zakazkach na tovary a sluzby a podlimitnych zakazkach na
stavebné prace s predpokladanou hodnotou zakazky do 800 000 eur bez DPH vyzve na
predlozenie ponuky minimalne tri hospodarske subjekty na to uréenou funkcionalitou
elektronickej platformy (EPVO),

podra § 109 zakona pri tovaroch a sluzbach bezne dostupnych na trhu méze pouZzit funkcionalitu
elektronickej platformy (EKS),

podfa § 110 zakona postupuje beznym postupom pre podlimitné zakazky, ak ide o podlimitnu
zakazku na stavebné prace, ktorej predpokladana hodnota zakazky je rovnaké alebo vys$ia ako
800 000 Eur; dobrovolne méze EU v Bratislave tento postup pouZzit' aj pri inych podlimitnych
zakazkach. EU v Bratislave je povinnad odoslat na uverejnenie prostrednictvom funkcionality
elektronickej platformy vyzvu na predkladanie ponuk vopred neuréenému okruhu hospodarskych
subjektov.

Zadavanie zékaziek popisanym spésobom je plne v kompetencii OVO (dobrovolnost zadania
zakazky podla §110 zakona),

podfa § 110 ods. 6 zakona postupuje v odévodnenych pripadoch,

podfa § 112 zakona zadanim podlimitnej koncesie, alebo

podra § 113 zakona vyuzitim zjednodu$eného postupu pre zakazky na socialne a iné osobitné
sluzby.

(2) Realizaciu zakazky cez elektronicku platformu uskutocfiuje OVO.

(3) OVO zéaroveri zverejni za obdobie kalendarneho polroka v profile EU v Bratislave suhrnnu spravu o
zakazkach podla ods. 1 pism. e) a f) tohto ¢lanku a to priebezne pocas kalendarneho polroka alebo
hromadne najneskér do 60 dni po skonéeni kalendarneho polroka.

(4) OVO pri zakazkach podla ods. 1 pism. a) az d) tohto ¢lanku zverejni v profile:

spravu o zékazke podla § 24 zakona do desiatich pracovnych dni odo dia zverejnenia v
Centralnom registri zmllv alebo odo dia vystavenia objednavky,

oznamenie o vysledku verejného obstarévania podla § 111 ods. 3 zékona do 14 dni po uzavreti
zmluvy alebo ramcovej dohody, alebo bezodkladne po rozhodnuti o zruSeni verejného
obstaravania, ktoré bolo predmetom vyzvy na predkladanie ponuk,

informacie a dokumenty podfa § 64 zakona.

(5) Osoba, ktora realizuje podlimitni zakazku, vypracuje zaznam z vyhodnotenia ponuk, ktory podpisuje

tato osoba a jej veduci zamestnanec, pripadne zamestnanec organiza¢nej sucasti zodpovedny za
vyhodnotenie predlozenych ponuk. V pripade, ak osobitny predpis alebo iny zavazny dokument
vyZaduje, aby mal zaznam dalSie nalezitosti, je potrebné ich do zaznamu doplnit.



Clanok 8
Zakazky realizované prostrednictvom dynamického nakupného systému

(1) Zakazky na obstaravanie tovarov, poskytnutie sluZieb alebo uskutoCnenie stavebnych prac bezne
dostupnych na trhu méze EU v Bratislave realizovat aj prostrednictvom dynamického nékupného
systému, a to:

a) s pouzitim elektronickych katalégov alebo
b) bez pouzitia elektronickych kataldgov.

(2) Ak je zakazka realizovana v dynamickom nakupnom systéme, postupuje predkladatel pri obstaravani
tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac podia pokynov OVO a prilohy &.6 tejto smernice

Clanok 9
Evidencia referencii

(1) Proces vyhotovenia referencie a jej zverejnenia v informacnom systéme Evidencie referencii
zabezpecCuje opravnena osoba z OVO, ktora realizuje zakazku, na zéklade podkladov doru¢enych
organiza¢nou sucastou.

(2) Organizacna sucast je povinna pre podlimitné a nadlimitné zékazky po skonéeni plnenia podfa zmluvy
alebo koncesnej zmluvy alebo jej Gasti, ktora spifia poziadavku funkéného celku najneskér do 15 dni
predlozit podklad pre vyhotovenie referencie na OVO (zmluvou sa rozumie aj objednévka, ktora je
vystavovana v ramci uzavretej ramcovej dohody).

Cast lll
Spolocné, prechodné a zaverecné ustanovenia

Clanok 10
Spolo¢né ustanovenia

(1) V stlade s § 11 zakona nesmie byt zmluva, ramcova dohoda alebo koncesna zmluva, ktord uzatvara
EU v Bratislave ako vysledok verejného obstaravania, uzatvorena s uchadzaCom, ktory si nesplinil
povinnosti tykajuce sa zapisu do registra partnerov verejného sektora.

(2) V sUlade s § 56 ods. 1 zakona nesmie byt zmluva, ramcova dohoda alebo koncesna zmluva, ktord
uzatvara EU v Bratislave ako vysledok verejného obstaravania, v rozpore so sutaznymi podkladmi
alebo koncesnou dokumentaciou as ponukou predlozenou UspeSnym uchadzatom alebo
uchadzacmi.

(3) V pripade uzatvorenia Ciastkovej zmluvy k rdmcovej dohode, ktora bola uzatvorend na zéklade
vysledku verejného obstaravania realizovaného OVO, je suCast EU v Bratislave povinna zaslat
oddeleniu pravnych sluzieb avnutornej kontroly EU v Bratislave navrh Ciastkovej zmluvy v
editovatelnej elektronickej podobe k schvéleniu/alebo uvedené oddelenie poZiadat o jej vypracovanie.

(4) Pri zadavani zakazky spadajucej pod niektort z vynimiek uvedenych v § 1 zékona postupuje EU v
Bratislave tak, aby bol dodrZany princip hospodarnosti a efektivnosti a aby naklady vynalozené na
obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene. Ziadatel, ktory uplatiuje niektord z
vynimiek uvedenych v § 1 zakona, je povinny vypracovat zdznam z uplatnenia vynimky. Odporic¢any



vzor zaznamu tvori Prilohu €.7 tejto smernice. V pripade, ak osobitny predpis alebo iny zévazny
dokument vyZaduje, aby mal zaznam dalSie naleZitosti, je potrebné ich do zaznamu doplnit.

Clanok 11
Prechodné a zaverec¢né ustanovenia

(1) ZruSuje sa vnutorny predpis €. 3/2022. Interna smernica Cislo 3/2022 rektora Ekonomickej univerzity
v Bratislave o verejnom obstaravani v podmienkach Ekonomickej univerzity v Bratislave.

(2) Procesy zacaté pred nadobudnutim t€innosti tejto smernice sa dokoncia podla predpisov G¢innych v

Case ich zadatia.

(3) Sucastou tejto smernice su:

Priloha ¢. 1
Priloha €. 2
Priloha ¢. 3
Priloha ¢. 4
Priloha €. 5
Priloha €. 6
Priloha €. 7
Priloha €. 8

Zoznam organizacnych sucasti Ekonomickej univerzity v Bratislave
Postupy a finan¢né limity pre zadavanie zakaziek

Vzorové vyhlasenie o nepritomnosti konfliktu zaujmov

Poziadavka na verejné obstaravanie

Poziadavka na verejné obstaravanie cez EKS

Poziadavka na verejné obstaravanie cez dynamicky nakupny systém
Vzor zdznamu o uplatneni vynimky

Podklady pre vystavenie referencie

(4) Tento vnatorny predpis nadobudol platnost a ucinnost 01. augusta 2024.

V Bratislave 01. augusta 2024

prof. Ing. Ferdinand Daro, PhD.
rektor



Priloha ¢islo 1

Zoznam organizaénych sucasti Ekonomickej univerzity v Bratislave

Organizacnymi suCastami Ekonomickej univerzity v Bratislave, ktoré tvoria zoznam predmetov zékaziek
a pinia dalSie Ulohy zo smernice im vyplyvajuce, su:

Za oblast kapitalovych vydavkov
a) Oddelenie prevadzky a investicii
- predmet zékaziek tovary, sluzby a stavebné prace v rozsahu celej Ekonomickej univerzity v
Bratislave,
- realizacia zo vSetkych zdrojov finan¢nych prostriedkov,
b) Centrum podnikatelskych €innosti a univerzitnych sluZieb EU v Bratislave
- predmet zakaziek tovary, sluzby a stavebné prace v rozsahu CPCaUS EU v Bratislave
- realizacia z dota¢ného zdroja a inych mimodotacnych zdrojov.

Za oblast’ beznych vydavkov
a) Podnikovohospodarska fakulta v KoSiciach
- predmet zakaziek tovary, sluzby a stavebné prace vrozsahu fakulty, okrem poZiadaviek
tykajucich sa vypoctovej techniky a pocitacovych sieti,
- realiz&cia zo vetkych zdrojov financnych prostriedkov,

b) Centrum podnikatelskych €innosti a univerzitnych sluZieb EU v Bratislave
- predmet zakaziek tovary, sluzby a stavebné prace v rozsahu:, Vzdeldvacie zariadenie Virt,
Vzdelavacie zariadenie Konventna, Vila Horsky Park, Ubytovacie zariadenie Pokrok, Ubytovacie
zariadenie Jaraba, Studentské domovy a jedalne (Studentsky domov Horsky park, Studentské
domovy a jedalefi Petrzalka, Studentsky domov a jedalesi Ekoném, Studentsky domov Vigie
hrdlo), Folklorny subor Ekonom
- realizacia z dotaného zdroja a inych mimodotacnych zdrojov,

c) Oddelenie prevadzky a investicii
- predmet zékaziek tovary, sluzby a stavebné prace tykajuce sa prevadzky v rozsahu celej
Ekonomickej univerzity v Bratislave, okrem Podnikovohospodarskej fakulty v KoSiciach,
CPCa US EU v Bratislave,
- realizacia zo vSetkych zdrojov finanénych prostriedkov,

d) Centrum celozivotného vzdelavania
- predmet z&kaziek tovary a sluzby v rozsahu centra celoZivotného vzdelavania,
- realizacia zo vSetkych zdrojov finan¢nych prostriedkov,

e) Centrum informacnych technolégii
- predmet zakaziek tovary asluzby, tykajuce sa vypoctovej techniky a pocitaCovych sieti
v rozsahu celej Ekonomickej univerzity,
- realizacia zo vSetkych zdrojov finanénych prostriedkov,

f)  Centrum medzinarodnych vztahov
- predmet zékaziek sluzby tykajlce sa zahraniénych pracovnych ciest v rozsahu celej Ekonomickej
univerzity v Bratislave, okrem Podnikovohospodéarskej fakulty v KoSiciach, a pohostenie hosti
rektora v reStauraénych zariadeniach, prorektorov a dekanov okrem Podnikovohospodarskej
fakulty v KoSiciach,



- realiz&cia zo vSetkych zdrojov financnych prostriedkov,

g) Sekretariat rektora, sekretariat kvestorky, prorektori, Fakulta aplikovanych jazykov, akademicky senat,
Narodohospodarska fakulta, Obchodnd fakulta, Fakulta hospodarskej informatiky, Fakulta
podnikového manazmentu, Fakulta medzinarodnych vztahov, ainé ...

- predmet zakaziek tovary a sluzby hradené z podpolozky reprezentacné vratane limitu na
pohostenie,
- realizacia zo vSetkych zdrojov finanénych prostriedkov,

h) Centrum komunikacie a vztahov s verejnostou
- predmet zékaziek tovary, sluzby vrozsahu Centra a Vydavatelstvo Ekondm, realizacia zo
vSetkych zdrojov finanénych prostriedkov,

i) Slovenska ekonomicka kniznica

- predmet zékaziek sluzby- bazy dat v rozsahu celej Ekonomickej univerzity v Bratislave,
- realizacia zo vSetkych finan¢nych prostriedkov.
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Priloha ¢islo 2

Postupy verejného obstaravania a finan¢né limity vyplyvajuce zo zakona €.343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov.
Uvedené postupy su platné od 01.08.2024 az do zmeny platnych pravnych predpisov.

Hodnoty limitov st uvedené v € bez DPH

Postupy verejného tovary, sluzby okrem sluzby | Sluzba uvedena v prilohe stavebné prace potraviny
obstaravania v zavislosti od | uvedenej v prilohe ¢.1 zakona ¢.1 zakona
predpokladanej hodnoty
zakazky
Nadlimitna zékazka od 221 000,00 € od 750 000,00 € od 5538 000,00 € od 221 000,00 €
Podlimitna zakazka od 50 000,00 € od 50 000,00 € od 50 000,00 €
do 220 999,99 € do 749 999,99 € do 5537 999,99 € (vynimka zo zakona/ZVO)
Zakazky malého rozsahu do 49 999,99 € do 49 999,99 € do 49 999,99 € (vynimka zo zakona/ZVO)




Priloha ¢islo 3
Vizorové vyhlasenie o nepritomnosti konfliktu
zaujmov

a) vymenovany za ¢lena komisie pre otvaranie ponuk/vymenovany za ¢lena komisie pre vyhodnotenie ponuk,

b) povereny posudenim predmetu zakazky alebo podmienok uéasti,

¢) povereny monitorovanim alebo uskutoénenim operacii, pri ktorych doché&dza k styku s informéciami o predmete z&kazky,

d) oprévneny odsuhlasovanim alebo podpisovanim sttaznych podkladov,

e) opravneny odsuhlasovanim alebo podpisovanim zmluvy,

f) osoba, ktora mdze ovplyvnit vysledok alebo priebeh verejného obstaravania,

g) zamestnanec verejného obstaravatela, ktory sa podiela na priprave alebo realizacii verejného obstaravania,

h) in& osoba, ktora poskytuje verejnému obstaravatelovi podpornu Cinnost vo verejnom obstardvani a ktord sa podiefa na
priprave alebo realizacii verejného obstaravania,

i) osoba s rozhodovacimi pravomocami verejného obstaravatela, ktora méze ovplyvnit vysledok verejného obstaravania bez
toho, aby sa nevyhnutne podielala na jeho priprave alebo realiz&cii.

1)

Vyhlasujem, Ze pozném nariadenie EU o rozpoétovych pravidiach, v ktorom sa uvadza:

,Ugastnici finan&nych operacii a iné osoby zapojené do plnenia rozpo&tu a hospodarenia s rozpoctovymi prostriedkami vratane
jeho pripravnych aktov, auditu alebo kontroly nepodnikn ziadne kroky, ktoré mézu priviest' ich viastné zaujmy do konfliktu so
zaujmami EU".

2)

Viyhlasujem, Ze poznam § 23 zakona €islo 343 z 18 novembra 2015 o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov a nie som osobou, ktora ma priamy alebo nepriamy finan€ny zaujem, ekonomicky zaujem alebo iny osobny zaujem,
ktory mozno povazovat za ohrozenie nestrannosti a nezavislosti v stvislosti s verejnym obstaravanim.

Ak takéto riziko existuje, dotknuta osoba sa zdrZi takéhoto konania. Dotknuta osoba o tom informuije tieZ svojho priameho
nadriadeného. Ak sa zisti, ze doSlo ku konfliktu zaujmov, prislusna osoba prestane vykonavat vSetky ¢innosti v prislusnej
zalezitosti.

3)

Viyhlasujem, Ze neexistuju Ziadne skutoénosti alebo okolnosti, ¢i uz minulé, sucasné, alebo ktoré by mohli nastat' v dohladne;
buducnosti, ktoré by mohli spochybnit moju nezavislost z pohladu akejkolvek strany.

Potvrdzujem, Ze ak zistim alebo ak sa pogas vyberu/podmienok G&asti/[uvodného] postupu hodnotenia/pinenia alebo zmeny
zmluvy ukaze, ze takyto konflikt zdujmu existuje alebo vznikol, okamzite to oznamim a v pripade zistenia konfliktu zaujmov sa
prestanem zucastiiovat na postupe hodnotenia a vSetkych suvisiacich ¢innostiach.

Rovnako potvrdzujem, ze zachovam dovernost vSetkych mne zverenych zélezitosti. Nebudem poskytovat Ziadne doverné
informacie, ktoré mi budu spristupnené.

Informécie mne poskytnuté nezneuzijem na Ziadne neZiaduce ucely. Konkrétne suhlasim, Ze budem so v3etkymi informaciami
alebo dokumentmi mne zverenymi alebo vypracovanymi po¢as hodnotenia pontk nakladat zodpovedne a doverne a suhlasim,
Ze budu pouzité vyhradne na ucely tohto hodnotenia a nebudu zverejnené Ziadnej tretej strane.

MENO: ..o
Funkcia: .....cccoovevviieiiee,

Poznédmka:
Podpisana osoba zakriZkuje, jednu alebo viacero z moZnosti, uvedenych v pismene a) aZ i), ktoré sa na fiu vztahuju
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Priloha ¢islo 4
Poziadavka na verejné obstaravanie

1. Ziadatef (projektovy administrator, vecne prislu$ny zamestnanec):
(meno a priezvisko, tel. ¢., email)

vlastnorucny podpis
Pracovisko:

2. Nazov zakazky:

3. Opis predmetu zakazky, zdovodnenie poziadavky a zdroj financovania:
(jlednoznacne, Uplne a nestranne uvedeny opis predmetu zakazky:
— technické Specifikacie,
— funkCné charakteristiky,
— dalSie poZiadavky — napriklad zmluvné podmienky.)
(mdZe byt urceny aj odkazom na prilohu poZiadavky)
(zdbvodnenie poZiadavky obsahuje konkrétne skutocnosti, ktoré vyvolali potrebu obstarania tohto
predmetu zakazky, napr. povinnost vyplyvajica z platnej legislativy, porucha/nefunkcnost zariadenia,
potreba vybavenia pracoviska a i.)

4. Spolocny slovnik obstaravania - CPV kod:
(uviest prislusny CPV kod z Hlavného slovnika CPV kédov)

5. Predpokladana hodnota zakazky v Eur bez DPH:
(vratane sposobu urcenia PHZ; je potrebné prilozit dokumenty, na zaklade coho bola urcena
predpokladana hodnota zakazky podlfa Casti l. Cl. 4 ods. (2) smernice)

6. Oznacenie subjektov, ktoré budu vyzvané na predlozenie ponuky:
(ak je to relevantné)
(v pripadoch, v ktorych to vyZaduje zakon o VO je potrebné uviest minimélne 3 subjekty vratane ICO
a e-mailovej adresy, ktoré maju v predmete podnikania Vami poZadovany predmet zakazky;
uvedenym subjektom bude zaslana vyzva na predloZenie ponuky)

7. Zmluva vypracovana oddelenim pravnych sluzieb a vnutornej kontroly EU v Bratislave:
(alebo uviest pozadovany zmluvny typ — napr. kipna zmluva, ramcova dohoda, zmluva o dielo,
zmluva o poskytnuti sluZieb, objednavka, a iné...
Ak predkladatel nepredlozi zmluvu je potrebné ratat's dlhSou dobou zadavania zakazky, a to z dévodu
vypracovania zmluvnych podmienok.)

8. Lehota dodania a pozadované miesto plnenia:
(lehota mbZe byt uréené napriklad v drioch alebo urcitym ¢asovym obdobim)

9. Planované ukonéenie obstaravania:
(uviest mesiac alebo kvartal, v ktorom sa poZaduje ukoncit verejné obstaravanie)

10. Udaje v pripade projektov financovanych z Eurépskej tnie alebo inych zdrojov:
13



(vyplfia sa v pripade, ak je predmet zakazky financovany z projektov Eurdpskej unie alebo z inych
zdrojov)

ITMS / akronym / evidenéné Cislo a nazov projektu:
ISPO (Informaény systém planu obnovy) evidenéné €islo a nazov projektu:

Iné zdroje:

(ak je predmet zakazky financovany z viacerych zdrojov, je potrebné uviest vsetky zdroje financovania
a ich vzéjomny podiel na financovani predmetu zakazky, alebo rozdelenie Casti predmetu zakazky
podla zdrojov financovania)

Zodpovedny riesitel"

(meno a priezvisko, tel. ¢., email)

Aktualna prirucka projektu, vztahujlca sa na verejné obstaravanie:
(ak existuje, uviest internetovy odkaz na miesto, kde sa dé prirucka prevziat)

11. Képia POBJ

12. Cislo skupiny materialu zo zakladnej matice
13. Konflikt zaujmov - vyplneny
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Priloha ¢islo 5
Poziadavka na verejné obstaravanie cez EKS

. Ziadatef (projektovy administrator, vecne prislu$ny zamestnanec):
(meno a priezvisko, tel. ¢., email)

vlastnorucny podpis

Pracovisko:

2. Nazov zakazky, zdévodnenie poziadavky a zdroj financovania:
(zdbvodnenie poziadavky obsahuje konkrétne skutocnosti, ktoré vyvolali potrebu obstarania tohto
predmetu zakazky, napr. povinnost vyplyvajtica z platnej legislativy, porucha/nefunkénost zariadenia,
potreba vybavenia pracoviska a i.)

3. Spoloény slovnik obstaravania — CPV kod:
(uviest prislusny CPV kod z Hlavného slovnika CPV kédov)

4. Predpokladana hodnota zakazky v Eur bez DPH:
(vratane spdsobu urcenia PHZ; je potrebné prilozit dokumenty, na zaklade Coho bola urcena
predpokladana hodnota zakazky podfa Castil. Cl. 4 ods. (2) smernice)

5. Lehota dodania a pozadované miesto plnenia:
(lehota méze byt urena napriklad v drioch alebo urcitym ¢asovym obdobim)

6. Klucové slova:
(fakultativna polozka, vyplnit pre urychlenie zadania zakazky do elektronickej platformy)

7. Druh zakazky:
(uviest zakazka na dodanie tovaru alebo sluZieb)

O - Zakazka malého rozsahu*
[0 - Z&kazka podlimitna*

(*zaskrtnut' v pripade, ak ma byt' zakazka vyhlasena v elektronickej platforme ako zakazka malého
rozsahu alebo podlimitna zakazka. Ak nebude uvedena moznost za$krtnuta, zakazka bude vyhlasena
ako podlimitna zakazka)

8. Funkéna Specifikacia predmetu zakazky:
(opis predmetu, sliZi na vyjadrenie funkcie alebo ucelu predmetu zakazky; funkénou Specifikaciou
predmetu zakazky je opis funkcii alebo tcel predmetu zakazky)

9. Technické vlastnosti:
(technické parametre, Specifikacia obsahujtca Cisla.
V ramci casti ,Technicka Specifikicia“ je mozné opisat’ predmet zakazky dvomi alternativnymi
spbésobmi, ktoré mozno aj kombinovat.
V prvej casti , Technické viastnosti“ sa uvadzaju technické vlastnosti, ktoré mozno opisat s pouZitim
fyzikalnych, chemickych, matematickych a inak Ciselne vyjadritelnych (kvantifikovatelnych) jednotiek.
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V druhej casti ,Technické vlastnosti“ sa uvadzaju technické vlastnosti, ktoré nemozno opisat’ s
pouzitim fyzikalnych, chemickych, matematickych a inak Ciselne vyjadritelnych (kvantifikovatelnych)
Jjednotiek. Ide o slovné opisy predmetu zakazky, kde pre opis urcitej vlastnosti je potrebné pouzitie
urcitych ucelenych viet alebo textov.

Do Opisného formularu je mozné vioZit aj prilohu. MéZe ist 0 obrazok, graf, fotografiu, perovku, ndkres
a podobne, ktoré st nevyhnutné na presnu Specifikaciu predmetu zakazky (hore uvedené prilohy sa
nesmu vztahovat na konkrétneho vyrobcu, tiez nesmie byt v prilohe viditelna webova stranka (link),
znacka, typ, oznacenie, katalogové Cislo a pod.). Systém neumozni vkladat' textové subory. Ak sa
v opisnom formulari (OF) uvedie konkrétny typ, znacCka, vyrobca, katalégové cCislo a pod., je
nevyhnutné za ndzvom uviest ,alebo ekvivalentné*inak je OF diskriminacny.)

10. Osobitné poziadavky na plnenie:
(napr. vratane dopravy na miesto plnenia, vratane instalacie, vratane zaskolenia, ....)

1. Udaj,e v pripade projektov financovanych z Eurépskej tnie alebo inych zdrojov:
(vyplfia sa v pripade, ak je predmet zakazky financovany z projektov Eurdpskej tnie alebo z inych
zdrojov)

ITMS/akronym/evidencné Cislo a nazov projektu:
ISPO (Informaény systém planu obnovy) evidenéné Cislo a nazov projektu:

Zodpovedny riesitel"
(meno a priezvisko, tel. ¢., email)

Iné zdroje:

(ak je predmet zakazky financovany z viacerych zdrojov, je potrebné uviest vsetky zdroje financovania
a ich vzajomny podiel na financovani predmetu zakazky, alebo rozdelenie Casti predmetu zakazky
podla zdrojov financovania)

Aktualna prirucka projektu, vzt'ahujlica sa na verejné obstaravanie:
(ak existuje, uviest internetovy odkaz na miesto, kde sa dé prirucka prevziat)

12. Képia POBJ
13. Konflikt zdujmov - vyplneny
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Priloha ¢islo 6
Poziadavka na verejné obstaravanie cez dynamicky nakupny systém

. Ziadatef (projektovy administrator, vecne prislu$ny zamestnanec):
(meno a priezvisko, tel. ¢., email)

vlastnorucny podpis
Pracovisko:
2. Nazov zakazky:

3. Opis predmetu zakazky, zdévodnenie poziadavky a zdroj financovania:
(jlednoznacne, Uplne a nestranne uvedeny opis predmetu zakazky:
— technické Specifikacie,
— funkCné charakteristiky,
— dalSie poZiadavky — napriklad zmluvné podmienky.)
(mbZe byt urceny aj odkazom na prilohu poZiadavky)
(zdbvodnenie poZiadavky obsahuje konkrétne skutocnosti, ktoré vyvolali potrebu obstarania tohto
predmetu zakazky, napr. povinnost vyplyvajtica z platnej legislativy, porucha/nefunkénost zariadenia,
potreba vybavenia pracoviska a iné.)

4. Spoloc¢ny slovnik obstaravania - CPV kéd:
(uviest prislusny CPV kod z Hlavného slovnika CPV kédov)

5. Predpokladana hodnota zakazky v Eur bez DPH:
(vratane sposobu urCenia PHZ; je potrebné priloZit dokumenty, na zaklade coho bola urcena
predpokladana hodnota zakazky podlfa Casti I. Cl. 4 ods. (2) smernice)

6. Typ zmluvného vztahu:
(uviest’ poZadovany zmluvny typ — napr. kupna zmluva, ramcova dohoda, zmluva o dielo, zmluva
0 poskytnuti sluzieb, objednavka, a iné...)

7. Lehota dodania a pozadované miesto plnenia:
(lehota mbze byt uréena napriklad v drioch alebo urcitym ¢asovym obdobim)

8. Planované ukonéenie obstaravania:
(uviest mesiac alebo kvartal, v ktorom sa poZaduje ukoncit verejné obstaravanie)

9. Udaj,e v pripade projektov financovanych z Eurépskej unie alebo inych zdrojov:
(vypliia sa v pripade, ak je predmet zakazky financovany z projektov Eurépskej tnie alebo z inych
zdrojov)

ITMS/akronym/evidencné Cislo a nazov projektu:
ISPO (Informaény systém planu obnovy) evidenéné €islo a nazov projektu:

Iné zdroje:
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(ak je predmet zakazky financovany z viacerych zdrojov, je potrebné uviest vsetky zdroje financovania
a ich vzéjomny podiel na financovani predmetu zakazky, alebo rozdelenie Casti predmetu zakazky
podla zdrojov financovania)

Zodpovedny riesitel’
(meno a priezvisko, tel. ¢., email)

Aktualna prirucka projektu, vzt'ahujlica sa na verejné obstaravanie:
(ak existuje, uviest internetovy odkaz na miesto, kde sa da prirucka prevziat)

10. DNS, v ramci ktorého sa vyhlasuje zakazka:
(uvedte konkrétne DNS, vramci ktorého bude zékazka realizovana. Ak je DNS rozdelené na
kategorie, uvedte rozdelenie obstaravanych poloZiek do prislusnych kategorii.

11. Képia POBJ
12 Konflikt zaujmov - vyplneny
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Priloha ¢islo 7

Zaznam o uplatneni vynimky
z0 zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov (dalej len ,zakon®)
Nazov zakazky:
Cislo zakazky:
Opis predmetu zakazky:
Oznacenie uplatnenej vynimky' a oddvodnenie jej pouzitia (§ 1 zakona):
Kritérium na vyhodnotenie ponuk:
Spdsob vykonania prieskumu trhu (prieskum trhu je dérazne odporucany z dévodu preukazovania
hospodarnosti a efektivnosti vynakladania finanénych prostriedkov): napr. zaslanie vyzvy e-mailom,

informacie z internetu, katalégov a cennikov...

Zoznam oslovenych hospodarskych subjektov spolu s doplfiujucimi udajmi:

Hospodarsky subjekt Cena: bez
Vlysledné [ (obchodné meno, adresa . Kontaktna osoba Datum a poznamka
. , . DPH/DPH /s - , .
poradie sidla alebo miesta DPH (Cislo, telefon, email)

podnikania, ICO)

Opravnenost’ oslovenych hospodarskych subjektov na realizaciu predmetu zakazky (napr. vypis
zo zivnostenského registra alebo obchodného registra): ..........cceeueneee.

Vybrany hospodarsky subjekt:

svwe

Koneéna cena bez DPH resp. aj s DPH:

*Vybrat jednu z vynimiek uvedenych v § 1 ods. 2 az 14 zakona
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Spbsob vzniku zavazku:

] na zaklade zmluvy, objednévky a nasledne;
fakturacie

] na zaklade pisomnej objednavky a nasledne;
fakturacie

Tento zaznam je sucasne vyhlasenim osoby vykonavajucej prieskum trhu o nestrannosti a spravnosti
uvedenych informacii.

Prilohyz: ......

Schvalil: e,
meno, priezvisko a funkcia, podpis

2 Napriklad cenové ponuky oslovenych dodavatelov, cenniky alebo iné relevantné dokumenty.



Priloha ¢.8
Udaje pre vytvorenie referencie

|dentifikacia dodavatela:
- 1CO dodavatela, jeho nazov a adresa

Identifikacia zmluvy:
- oznacenie zmluvy s jej pridelenym Cislom,
- druh zmluvy,

Identifikacia pinenia:
- datum uzatvorenia zmluvy,
- strucné identifikacia plnenia podfa zmluvy/objednavky,
- cenabez DPH,
- miesto pinenia,
- datum zacatia platnosti zmluvy,
- datum skoncenia/zaniku zmluvy,
- lehota dodania podfa zmluvy v dfoch,

Hodnotenie kvality plnenia

- odo6vodnenie, i plnenie bolo dodané v rozsahu, kvalite a spésobom podfa zmluvy alebo
koncesnej zmluvy.
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